
ประเภทของงาน พันธะสัญญา
1. การแจ้งเอกสารหาย พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวัน เพ่ือเขียนบันทึกประจ าวันเอกสารหาย พนักงานสอบสวนลงนามรับแจ้ง

เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวันมอบส าเนาบันทึกประจ าวันให้ผู้แจ้ง สามารถด าเนินการได้ภายใน 10 นาที

2. การเปรียบเทียบปรับตามใบส่ัง ผู้ถูกจับน าใบส่ังพบพนักงานสอบสวนเพ่ือก าหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ แล้วช าระค่าปรับท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรับรับใบเสร็จ
และใบอนุญาตขับข่ี สามารถด าเนินการได้ภายใน 15 นาที

3. การขอส าเนาบันทึกประจ าวันประจ าวัน
เก่ียวกับคดี

ผู้มีความประสงค์ขอคัดส าเนาประจ าวันย่ืนค าร้องขอคัดส าเนาบันทึกประจ าวัน ต่อพนักงานสอบสวน แล้วพนักงานสอบสวน
น าเสนอหัวหน้าสถานีต ารวจเพ่ือพิจารณา เม่ือมีความเห็นอนุญาตเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวันส าเนาบันทึกประจ าวันให้นายต ารวจ
ช้ันสัญญาบัตรรับรองส าเนาถูกต้อง แล้วมอบให้กับผู้แจ้ง ซ่ึงสามารถด าเนินการได้ภายใน 20 นาที

4. การขอถอนค าร้องทุกข์ นักงานสอบสวนเจ้าของคดี ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวข้อง และอธิบายข้ันตอนการด าเนินคดีบันทึกปากค าและลงบันทึกประจ าวัน 
บันทึกถอนค าร้องทุกข์ในคดีความผิดอันยอมความได้ ซ่ึงสามารถด าเนินการได้แล้วเสร็จภายในเวลา 1 ช่ัวโมง

5. การแจ้งความเป็นหลักฐานกรณีท่ีไม่
เก่ียวกับคดี

พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐาน เอกสารท่ีเก่ียวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย ลงบันทึก
ประจ าวันสามารถด าเนินการได้แล้วเสร็จภายในเวลา 30 นาที

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. นายประกันน าหลักประกันย่ืนค าร้องขอปล่อยช่ัวคราวต่อพนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานต ารวจ
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้องครบถ้วน บันทึกสัญญาประกันและมีความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน
ผู้มีอ านาจส่ังการ ในกรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกัน เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวัน ท าการบันทึกประจ าวัน
เพ่ือปล่อยตัวผู้ต้องหา ซ่ึงสามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 30 นาที กรณีมีเหตุจ าเป็นไม่สามารถปล่อยช่ัวคราวได้
สามารถด าเนินการได้ภายใน 20 นาที

7. การคืนหลักทรัพย์ท่ีน ามาประกันผู้ต้องหา นายประกันน าหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหาพบพนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าท่ีคดี เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบผลคดีถึงท่ีสุดหรือ
บันทึกเหตุท่ีถอนคดีได้ พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสัญญาประกัน เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวันลงบันทึกประจ าวัน
และมอบหลักทรัพย์คืนให้นายประกัน ซ่ึงสามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 1 ช่ัวโมง
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8. การตรวจสอบสภาพรถในคดีจราจร กรณีประสานเจ้าหน้าท่ีวิทยาการตรวจสอบ สามารถด าเนินการได้ภายในเวลา 3 วันท าการ แต่กรณีประสานผู้ช านาญการในพ้ืนท่ี

 สามารถด าเนินการได้ภายในเวลา 1 วัน

9. การคืนของกลาง กรณีศาลมีค าพิพากษา
หรือมีค าส่ังถึงท่ีสุดไม่ริบ หรือพนักงานอัยการ
แจ้งให้คืนของกลาง

เจ้าของน าหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิและเอกสารท่ีเก่ียวข้องพบพนักงานสอบสวน พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและพิจาณา
 มีความเห็นเสนอผู้มีอ านาจส่ังคืนของกลาง ลงบันทึกประจ าวันคืนของกลาง และลงลายมือช่ือรับในสมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย์
 สามารถด าเนินการได้ภายในเวลา 1 ช่ัวโมง

10. การแจ้งความคืนหน้าของคดี พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ซ่ึงสามารถด าเนินการได้ทุก 1 เดือน จนกว่าการสอบสวนจะเสร็จส้ิน
11. การแจ้งให้ญาติหรือบุคคล
ท่ีผู้ต้องหาไว้วางใจทราบการจับกุม เม่ือผู้ถูก
จับร้องขอ

เจ้าพนักงาน+A3:B13ต ารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหา เป็นผู้แจ้งหรือประสานกับเจ้าหน้าท่ีต ารวจท้องท่ี ท่ีญาติหรือบุคคลท่ีผู้ต้องหา
ไว้วางใจมีภูมิล าเนาอยู่ เป็นผู้แจ้ง ซ่ึงสามารถด าเนินการได้ภายใน 24 ช่ัวโมง

พันธะสัญญางานสอบสวน


